
附件 1 

贵州大学非学历教育管办分离电子系统 
功能简介 

 

为满足我校非学历教育信息化管理的实际需求，本系统

以“管办分离”为核心理念，构建涵盖从项目申报到证书管

理的全过程管理系统。 

系统功能主要包括系统管理、系统监控、立项管理、合

同管理、证书管理、归档管理、通知公告管理、数据统计等，

如下表所示： 

表 1 系统功能模块表 

序

号 
模块名称 子模块 模块说明 

1 

系统管理 

用户管理 
管理系统管理人员账号，按照人员管

理范围设置人员角色和数据权限 

2 角色管理 根据单位组织架构设置角色 

3 菜单管理 根据角色权限动态分配不同用户菜单 

4 部门管理 
实习单位部门多层级管理（层级深度

不受限制） 

5 岗位管理 自定义各类岗位并与用户绑定 

6 字典管理 
实现系统中使用的数据字典的动态管

理 

7 参数设置 
实现系统中常用参数的动态添加和修

改 

8 通知公告 
管理员发布或修改通知，用户有查看

权限 

9 操作日志 实现用户操作的留痕功能，记录用户

详细的登录与操作日志，做到数据可

追溯。 10 登录日志 



11 

系统监控 

在线用户 实时查看在线人员情况 

12 定时任务 
定时周期性执行数据处理任务，实现

数据管理的自动化 

13 数据监控 

数据源监控、SQL监控、SQL防火墙、

Web应用、URI监控、Session 监控、

Spring监控、JSON API 等 

14 服务监控 
在线实时监控服务器的 CPU、内存、虚

拟机运行状况等信息 

15 缓存监控 
实时对缓存数据库基本信息、运行状

态、内存占用、命令统计进行监控 

16 缓存列表 
实现对缓存的在线管理，可在线查看

或清除特定缓存信息 

17 

立项管理 

项目备案 包括项目备案申报及审批全流程 

18 项目审批 包括项目审批的全流程 

19 项目多条件查询 
实现对历史项目的条件筛选与查询功

能 

20 项目统计分析 按不同维度对历史项目进行统计分析 

21 

合同管理 

合同主体管理 对合同主体方的基本信息进行管理 

22 合同文本管理 对合同相关材料进行管理 

23 合同审批管理 根据合同金额设定审核级别 

24 合同执行跟踪 
对合同执行进度、收付款情况进行管

理 

25 

证书管理 

证书申请 填报申请信息，提交审核 

26 证书审核 对证书申请信息进行批量审核 

27 证书模板 对证书模板进行管理 

28 证书打印 实现证书批量打印功能 

29 真伪验证 实现证书扫码验证真伪的功能 

30 统计分析 对不同时段生成的证书进行统计分析 

31 

归档管理 

项目总结归档 对项目材料进行审核存档 

32 电子档案管理 
生成项目电子档案，并按特定顺序排

列 



33 附件管理 设定相应权限，授权特定用户管理 

34 

可视化报

表 

承训单位数据分

析 

在特定时段内，展示承训单位的培训

项目情况、学员情况及财务概况等数

据 

35 培训班数据分析 

在特定时段内，展示培训班及学员的

情况,包括班级学员数量、培训类型、

结业情况等。 

36 
财务收支情况分

析 

在特定时段内，展示培训项目的账务

状况，包括单位收入及支出情况 

 

下面对核心业务功能模块进行详细描述： 

1.立项管理模块  

立项管理模块是培训项目的起点，用于完成项目的备案

和审批。模块主要功能包括： 

项目备案：支持用户提交培训项目的相关材料，包括《非

学历教育培训项目备案表》、委托培训函及培训工作方案等。

系统需支持材料的在线上传、审批及生成电子签名和签章的

《非学历教育培训项目备案表》。  

项目审批：支持针对不同规模和类型的项目设置多级审

批流程，例如涉及 50 万元以上的项目需由学校分管校长签

批，其他项目由办学部门及归口管理部门完成审批。系统提

供审批流程可视化显示，确保流程透明高效。   

审批记录管理：记录项目审批过程中的所有操作痕迹，

支持审批结果的查询和归档。 

2.合同管理模块 

合同管理模块用于规范和监督与培训项目相关的所有

合同签署和执行过程。模块主要功能包括：   

合同文本管理：支持用户提交培训项目相关合同文本及



其他材料，如《对外合作专用章用印申请表》、培训经费预

算表等，材料提交后自动进入审批流程。 

多级审核与会签：根据合同金额大小设置多级审核，50

万元以上项目需包括校资产处、财务处、法律顾问室和分管

校长的多部门会签，并支持电子签名和签章功能。   

合同执行跟踪：记录合同的执行进度，包括付款情况、

履约情况等，确保合同履行透明化、规范化。 

3.证书管理模块 

证书管理模块负责对完成培训的学员进行证书颁发及

认证管理。模块主要功能包括：   

证书申请与审核：支持办学部门提交学员结业证书申请，

上传学费到账证明等材料，经归口管理部门审核后生成证书

编号。 

证书打印与发放：系统支持批量生成结业证书以及证书

批量打印。 

证书验证功能：提供二维码验证机制，用户可通过扫描

二维码验证证书真伪。   

4.归档管理模块 

归档管理模块对培训项目相关的关键材料进行数字化

归档，确保资料的规范管理和长期保存。模块主要功能包括：   

项目总结归档：支持用户提交《培训项目总结表》、学

员评价表、培训经费决算表等材料，系统对材料进行审核并

存档。   

电子档案管理：系统生成电子档案，方便后续查询和利



用。支持按项目、时间等条件检索归档内容。   

文件下载与权限管理：归档文件仅限授权用户下载和访

问，确保资料安全性。   

5.通知公告模块 

通知公告模块提供高效的信息发布和推送服务，用于归

口管理部门和办学部门的日常沟通。模块主要功能包括：   

公告发布与管理：支持发布政策法规、项目通知等内容，

可设置有效期和置顶优先级。 

点对点通知推送：系统支持针对特定用户或部门发送通

知，并提供已读未读状态反馈。 

支持按时间、发布人等条件查询历史通知内容。   

6.数据统计模块  

数据统计模块通过对培训过程中的多维度数据进行汇

总和分析，为管理决策提供数据支持。模块主要功能包括：   

培训数据统计：对培训项目数量、班级数、学员人数、

经费预算等进行统计分析，并生成报表。   

质量评估统计：统计学员满意度、课程评价等数据，为

教学质量提升提供参考。 

多维度数据展示：系统支持生成直观的统计图表，如柱

状图、饼状图等，可按需求导出为 Excel、PDF 等格式。   

通过以上功能模块的系统化设计，平台将有效解决非学

历教育管理中的各类问题，实现业务全流程的信息化和智能

化。 

7.用户角色权限管理模块 



用户管理模块负责系统用户的注册、权限分配及操作管

理，确保各类用户按需使用系统功能。模块主要功能包括：   

用户角色管理：根据学校组织架构设置多层级角色，并

为不同角色分配对应的功能权限，如办学部门、归口管理部

门、校领导等。   

用户信息管理：支持用户信息添加、修改、删除及密码

重置。   

权限分级管理：系统实现权限精细化控制，确保用户仅

能访问其职责范围内的数据和功能。 
 


